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	１　業務の概要
	（１）業務名
	徳川家康に関する資源を活用した千代田区観光プロモーション業務
	（以下｢本業務｣という。）
	（２）業務目的
	令和5年1月からNHK大河ドラマ「どうする家康」の放送に伴って、徳川家康(以下、「家康」という。)への注目度が高まっている。
	しかしながら、徳川家康＝江戸城はイメージされても、江戸城＝千代田城＝千代田区の認知度がそれほど高くない。
	一般社団法人千代田区観光協会（以下「甲」という。）では、歴史を好む観光客だけでなく、幅広い客層の誘客促進に繋げることで、千代田区を広くアピールするとともに、区内の観光スポット、飲食店、ホテル等と連携し、家康に関する資源を活用した観光プロモーションを行い、観光の側面から地域経済の活性化に寄与することを主な目的とする。
	また、本業務は、専門的な知見やノウハウを有する専門業者に委託する。
	（３）履行期間
	契約締結の日から令和６年３月29日（金）まで
	（４）委託上限額
	20,000,000円（消費税および地方消費税を含む）
	２　業務内容
	本業務において受託者（以下「乙」という。）は以下の業務を行うものとする。
	（１）プロモーションコンセプトの企画立案
	ア　コンセプト（キービジュアル）及びコピー
	千代田区が家康所縁の地であることがわかりやすく、最も効果的に伝わる内容を提案すること。
	本コンセプト（キービジュアル）を各コンテンツに総合的に反映し、プロモーションを実施するものとする。
	イ　プロモーションコンテンツの構成
	以下の項目を含めた、効果を最大化させる構成案を提案すること。（企画を実施する場合の運営経費も含むものとする。）
	また、メインコンテンツがある場合は、それを示すこと。
	５　参加申込について
	（１）参加申込書等の作成様式、添付書類及び問い合わせ先
	ア　参加申込書等の作成様式
	①　参加申込書（様式１）
	②　参加申込者の概要（様式２）
	③　同種・類似業務受託実績（様式３－１）
	④　同種・類似業務実績内容（様式３－２）
	⑤　本業務の従事予定者名簿（様式４）
	⑥　主任担当者の業務実績等（様式５-１）
	⑦　担当者の業務実績等（様式５-２）
	⑧　社会及び地域への貢献についての姿勢及び取り組み（様式６）
	イ　添付書類
	以下の書類を合わせて提出するものとする。
	①　財務諸表（直前決算のもの。法人については貸借対照表及び損益計算書並びに剰余金処分計算書、個人については貸借対照表及び損益計算書）
	②　会社概要（1部）
	③　業務実績等が確認できるもの
	ウ　問い合わせ先
	（２）参加申込書等の提出期限並びに提出方法
	令和5年6月15日（木）午後6時までに事前連絡の上、甲へ持参する。
	（上記営業時間内で受付）
	（３）資格要件、提案書提出者の選定手続、選定基準及び評価基準
	ア　提案者に要求される資格要件
	①　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４第１項（同令第167条の11第１項において準用する場合も含む。）の規定に該当する者でないこと。
	②　千代田区契約関係暴力団等排除要綱（平成23年８月26日23千政契担発第71号）に基づく入札参加除外を受けていないこと。
	③　公募開始の直近決算において２期連続債務超過の状態でないこと。
	④　千代田区競争入札参加有資格者指名停止措置要領（平成７年９月１日７千総経発第92号）による指名停止を受けていないこと。
	⑤　会社法で定める法人であること。
	イ　提案書提出者の選定手続
	参加申込書等を提出し、審査で対象事業者として選定した場合のみ、令和5年6月16日(金)を目途に、Ｅ-mailにて提案書の提出を要請する。
	ウ　選定基準及び評価基準
	（４）要求水準等説明書に対する質問の提出期限、提出方法、回答方法及び回答期日
	ア　提出期限
	令和5年6月8日（木）午後6時まで
	イ　提出方法
	質問書を千代田区観光協会へＥ-mailで送信すること。電話は不可とする。
	ウ　回答方法
	協会ウェブサイトにて質問と回答を随時公表する。
	エ　回答期日
	令和5年6月12日（月）
	６　企画提案について
	（１）提案書の作成様式、記載上の留意事項及び問い合わせ先
	ア　提案書の作成様式
	①　部数 ６部
	②　体裁 書式自由。表紙・目次・見積書を除いて作成すること。ホチキス留めはせずダブルクリップを使用すること。
	なお、審査は匿名で行うため、部数１部には、会社名やロゴを使用したものを正本として提出し、部数５部には、会社名及びロゴ等を使用しない副本として提出する。
	イ　記載上の留意事項
	①　「２　業務内容」に基づき提案すること。
	②　見積書１部　※任意書式　を合わせて提出すること。
	ウ　提案書等の問い合わせ先
	（２）提案書の提出期限及び提出方法
	令和5年7月11日（火）午後6時までに事前連絡の上、甲へ持参する。
	（上記営業時間内で受付）
	（３）提案者の選出後の質問の提出期限、提出方法、回答方法及び回答期日
	ア　提出期限
	令和5年6月23日（金）午後6時まで
	イ　提出方法
	質問書を千代田区観光協会へＥ-mailで送信すること。電話は不可とする。
	ウ　回答方法
	協会ウェブサイトにて質問と回答を随時公表する。
	エ　回答期日
	令和5年6月27日（火）
	７　提案書を採用するための審査方法等
	（１）審査方法
	提案書等の書面審査並びにプレゼンテーション・ヒアリング審査による
	（２）プレゼンテーション及びヒアリングについて
	ア　対象者
	提案書提出者
	イ　日時
	令和5年7月14日（金）又は19日(水)（予定）　※詳細な日時は別途通知する。
	ウ　場所
	千代田会館内会議室（千代田区九段南１-６-17）又は近隣の千代田区役所内会議室
	※詳細な場所は別途通知する。
	エ　内容
	参加者は、プレゼンテーションを約20分行うこと。その後、参加者に対するヒアリングを約10分行う。プレゼンテーションの実施及びヒアリングへの応答は、本業務の従事予定者が行うこととする。
	なお、プレゼンテーション当日に使用可能な機器の規格については、別途通知する。
	オ　採用・不採用の通知
	提案書の採用については、令和5年7月21日（金）（予定）にメール連絡後、後日文書にて通知する。不採用の場合は、メールにより通知する。

