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仕様書 

 

１ 件名  

千代田区総合観光ガイドブック制作業務 

（以下｢本業務｣という。） 

 

２ 業務目的 

一般社団法人千代田区観光協会（以下「甲」という。）では、千代田区の観光情報全般

をまとめた総合観光ガイドブック（以下「ガイドブック」という。）を制作し、千代田区

観光案内所をはじめとして、区内外の観光案内所および観光関連施設で配布している。現

在配布しているガイドブックについては、コロナ禍以前に制作されており、コロナ禍以降

の観光行動の変容や昨今の区内の開発等、とりまく環境の変化に対応できていない部分が

あり、紙面の刷新が急務となっている。 

現在の千代田区を、時流にあった形式で紹介するガイドブックを新たに制作することで、

従来の来街者層のみならず幅広い層にも来訪を促し、紙面を通じて区内回遊の機会を創出

することを目的とする。 

 

３ 履行期間 

契約締結日から令和８年３月３１日（火）まで 

 

４ 業務の委託上限額 

  ５，０００，０００円（消費税および地方消費税を含む） 

 

５ 業務内容 

本業務において受託者（以下「乙」という。）は以下の業務を行うものとする。 

 

（１）ガイドブックの制作 

ア 企画について 

千代田区内のおすすめの観光スポットや施設などを紹介する。掲載方については、区 

内エリア別にはこだわらず、テーマにあわせたモデルコースを提示する等、ユーザー   

側にとって、有益で活用しやすい情報提供方が望ましい。 

また、写真等のビジュアル面と内容のわかりやすさを重視したデザイン、レイアウト 

にて、千代田区の魅力が伝わる紙面構成が望ましい。 

  イ ターゲット 

     千代田区を訪れる日本人観光客全般。 

従来の来訪者層（中高年層）に加え、来訪が比較的少ない若年層にも千代田区の魅力 

が伝わるようなコンテンツとする。 

  ウ 掲載内容 

    ・千代田区のマップ 
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    ・おすすめスポット、施設情報（公共施設他、多様な観光スポットを含む） 

    ・テーマ等に沿ったモデルコースの提案 

    ・その他、提案者によるオリジナル企画 など 

 

(２) 取材・編集 

ア 取材および写真撮影 

      観光資源、掲載施設での取材、写真撮影は、すべて乙が行う。 

イ 編集・校正業務 

      編集および画像提供依頼等を含む情報収集全般は、すべて乙が行う。 

      校正は、最低3回（初校、２校、最終校）、甲による確認作業も並行して行うこととし、 

甲乙双方で密に連携しながら業務にあたること。 

 

（３）その他の自由提案 

ア 提案内容の実現可能性については、提案前に提案者が確認を行うものとする。 

イ 次年度以降の増刷について、10,000部を基準とした概算見積を、４で示す委託上限額 

とは別に提示すること。 

ウ 次年度以降の方向性として、ガイドブックのデジタルコンテンツ化を視野に入れた企

画提案があれば尚よい。 

 

６ 制作要件 

（１）規格 

   ・ページ数 カラー32ページ 以内 

   ・判型 A5 

      ・用紙 上質紙（表面の光沢やツヤが少なくサラサラなもの）相当 

   ・加工 中綴じ 

（２）数量 

   初版10,000部 

（３）発行日 

   令和８年３月 

   冊子は履行期限までに印刷・製本し、指定箇所に納品する。 

（４）納品 

   ・梱包 指定なし 

   ・納品箇所 1か所 

一般社団法人千代田区観光協会 

〒102-0074 千代田区九段南一丁目６番17号 

なお、納品箇所にある倉庫への搬入作業も乙が請け負うものとする。 

 

７ 支払 

  甲による検査合格後、適正な書類を受領した日から翌月末日までに支払うものとする。 
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８ 留意事項 

（１）乙は甲に案を提出し、甲の意見を反映し業務を行うこと。 

（２）成果物についての著作権その他の権利は 、甲に属するものとする。 

（３）乙は、本業務で知り得た情報を甲の許可なく使用または第三者へ提供してはならない。 

（４）乙は、委託業務の履行に当たり、自己の責めに帰する事由により甲に損害を与えたとき 

は、その損害を賠償しなければならない。 

（５）本仕様書に明記されていない事項及び予測しがたい事態が発生した場合は、甲乙十分に 

協議のうえ対応するものとする。 

 

９  担当 

 一般社団法人千代田区観光協会 山下・高野 

 〒102-0074 東京都千代田区九段南一丁目６番17号 

 Tel：03-3556-0391    E-mail：info@kanko-chiyoda.jp 


